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Tipp-Reihe für Clipboard Master (Freeware)
Erster Teil: Zeitersparnis durch Textbausteine und Vorlagen per Tastaturkürzel
 

Clipboard Master ist keine herkömmliche Zwischenablage. Da der 
Nutzer bei der Vielfalt an Funktionen schnell den Überblick verliert, 
stellen wir Ihnen in einer Tipp-Reihe ein paar Anwendungszenarien 
vor. Und: Das clevere Tool ist kostenlos!

Clipboard Master speichert und verwaltet Texte, Bilder und Dateien 
auf unbegrenzte oder für eine defi nierbare Zeit in einer Zwischen-
ablage, die auch nach dem Ausschalten des Computers wieder 
abgerufen werden kann. 

Alle kopierten Inhalte stehen dem Anwender jederzeit und übersichtlich sortiert zum Einsetzen 
in Anwendungen auf dem PC zur Verfügung. Von der übersichtlichen Darstellung mehrerer 
Listen mit Textbausteinen, über die Erstellung von Einkaufslisten oder Screenshots bis zur Spei-
cherung von Passwörtern oder der Verkürzung von URLs für Twitter und Co. 

Die vielen kleinen Hilfestellungen, die Clipboard Master bietet, erleichtern den Arbeitsalltag 
erheblich. So lassen sich zum Beispiel häufi g benutzte Elemente wie Grußformeln, Sonderzei-
chen oder andere Textbausteine als Vorlagen abspeichern und dann per Tastaturkürzel in ein 
beliebiges Programm einfügen.

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/features/details.html
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Ob im Vertrieb, Support oder als Immobilienmakler: 
Textbausteine erleichtern den Arbeitsalltag für Vielschreiber

Vertriebsmitarbeiter oder Immobilienmakler schreiben jeden Tag viele Emails und verwenden 
immer wieder die gleichen Grußformeln und Informationen. Textbausteine, die mit einem 
Tastenkürzel in die E-Mail oder das Word-Dokument eingefügt werden können, erleichtern die 
Arbeit gewaltig. Hier ein paar Beispiele, wie Clipboard Master dabei helfen kann.

Praktisch zum Texten: 

Häufi g genutzte Textbausteine können – sogar 
formatiert – abgespeichert und mit wenigen 
Klicks in jede beliebige Windows-Anwendung 
eingefügt werden. 

Die Textbausteine lassen sich einfach verwalten 
und als Vorlagen abspeichern. Alle Inhalte, die 
in die Zwischenablage kopiert werden, stehen 
zeitlich sortiert jederzeit für alle Windows-Anwen-
dungen zur Verfügung.

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/anleitung/textbausteine.html

Mehrere Ablagen: 

Für eine bessere Übersicht, können die gespei-
cherten Einträge in mehreren Ablagen organisiert 
werden. Clipboard Master hält hierfür vordefi -
nierte Ordner bereit, wie „Briefe & Anreden“, 
„Sonderzeichen“ oder „Datum und Uhrzeit“. 

Die Zwischenablage kann über das Tray-Icon 
oder per Tastenkürzel  + <V> aufgerufen 
werden. Mit der Taste <F4> werden alle Vorlagen 
angezeigt. Mit der EscapeTaste verschwindet der Clipboard Master wieder, läuft aber perma-
nent im Hintergrund weiter.

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/anleitung/ablagen.html



clipboard MASTER
Die clevere Zwischenablage

  Tipp-Reihe für Clipboard Master – Erster Teil: Zeitersparnis durch Textbausteine und Vorlagen per Tastaturkürzel Seite 3 von 4

clipboard 
Die clevere Zwischenablage

Einfügen: 

„Text einfügen“ ist eine der meist genutzten Funktionen von Clipboard Master. Ob per Maus 
oder Tastaturkürzel: Das clevere Tool bietet viele Möglichkeiten Text aus einer Ablagen einzu-
fügen. Sehen Sie selbst: 

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/anleitung/erweiterte-funktionen/einfuegen.html

Einige Tipps für das Einfügen von Text: 

 > Auf Wunsch entfernt Clipboard Master jegliche Textformatierungen. Praktisch, wenn Sie zum 
Beispiel Textpassagen aus Word in ein anderes Textdokument einfügen möchten. In den 
Einstellungen unter „Tastatur > In Clipboard Master“ können Sie verschiedenen Tasten die 
Befehle Einfügen „mit“ oder „ohne“ Textformatierung zuordnen. So wird beispielsweise mit der 
Tab-Taste Ihr Text ohne Formatierung eingefügt, mit der Return-Taste mit Formatierung. 

 > Das Einfügen klappt auch für temporäre Eingabefelder, die nur bei Bedarf eingeblendet 
werden, wie beispielsweise das Umbenennen einer Datei im Windows Explorer.

 > X-ten Eintrag einfügen: Aus einer Liste kann auch der x-te Eintrag in ein Dokument eingefügt 
werden. Öffnen Sie hierfür die die Clipboard Master Liste z.B. mit  + <V> und drücken Sie 
die Taste <2> um den zweiten, Taste <3> um den dritten Eintrag einzufügen. Den zweiten 
Eintrag können Sie auch mit <AltGr> + <2 (Numblock)> einfügen, ebenso den dritten mit 
<AltGr> + <3 (Numblock)>, ohne vorher Clipboard Master aufzurufen.

Feste Ablagen:

Für häufi g benutzte Wörter, Sätze oder Bilder stehen die „festen Ablagen“ zur Verfügung. Feste 
Ablagen sind Fenster, die immer im Vordergrund bleiben und es dem Anwender so ermögli-
chen, ganz unkompliziert häufi g benutzte Elemente per Tastenkürzel oder Mausklick abzuspei-
chern und im Anschluss in beliebige Dokumente einzufügen.

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/anleitung/ablagen/feste-ablage.html 
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Optimale Tastaturbedienung: 

Clipboard Master ist auf das schnelle Einfügen per Tastatur optimiert. Z.B.  + <V>, <3> um 
den dritten Eintrag einzufügen, oder z.B.  + <V>, <Alt> + <b>, <4> um den 4ten Eintrag 
aus der Liste „Briefe & Anreden“ einzufügen. Hier sehen Sie alle Tastaturkürzel aufgelistet, mit 
denen Sie Clipboard Master bedienen können: 

www.jumpingbytes.com/clipboard-master/anleitung/tastaturkuerzel.html 

Makrofunktionen für Textbausteine: 

Erfahrene Anwender können in den Textbausteinen Makros verwenden, die beispielsweise 
das aktuelle Datum, den Inhalt einer Datei oder Benutzereingaben einfügen. Alle verfügbaren 
Makros sind unter www.urly.de/de851 beschrieben.

Such- und Filterfunktion: 

Sollten Sie einmal einen alten Eintrag nicht mehr 
fi nden, verwenden Sie einfach die praktische 
Suchfunktion. 

www.jumpingbytes.com/clipboard-
master/anleitung/suchen-fi ltern.html

Weitere Informationen fi nden Sie unter: www.jumpingbytes.com/clipboard-master.html


